ПРОЕКТ  ПОСТАНОВЛЕНИЯ
Об утверждении Положения о Почетной грамоте 
администрации  сельского поселения

 Маядыковский сельсовет муниципального района  
Дюртюлинский район Республики Башкортостан

     В целях поощрения граждан за высокое профессиональное мастерство и многолетний добросовестный труд, руководствуясь статьей 95 Конституции Республики Башкортостан, 
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемое Положение о Почетной грамоте администрации  сельского поселения Маядыковский сельсовет муниципального района  Дюртюлинский район Республики Башкортостан.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
3. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде в здании администрации сельского  поселения Маядыковский сельсовет муниципального района Дюртюлинский   район Республики Башкортостан по адресу: с. Маядык,  ул. Горшкова, 14 и на официальном сайте сельского  поселения Маядыковский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации





А.В. Камильянов
Приложение 

к постановлению главы сельского поселения Маядыковский сельсовет муниципального района  Дюртюлинский район  Республики Башкортостан 

№ ___ от _____________2014 г.
ПОЛОЖЕНИЕ 

о Почетной грамоте администрации
 сельского поселения Маядыковский сельсовет  муниципального района  Дюртюлинский район Республики Башкортостан

1. Настоящее положение регулирует порядок награждения Почетной грамотой администрации сельского поселения Маядыковский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район  Республики Башкортостан (далее – Положение).
2. Почетная грамота администрации сельского поселения Маядыковский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район  Республики Башкортостан (далее – Администрация сельского поселения) учреждена для награждения граждан и организаций сельского поселения Маядыковский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район  Республики Башкортостан (далее – сельского поселения) за большие заслуги в содействии развития сельского поселения, за культурно-просветительскую и общественную деятельность, профессиональные успехи, заслужившие широкую известность и авторитет среди населения сельского поселения,  за достижения в трудовой деятельности на благо сельского поселения, а также в связи с наступлением юбилейных дат или профессиональных праздников.

Юбилейными датами считаются: для граждан - 50, 60 (для женщин также 55), 70, 75 лет и далее каждые 5 лет, для трудовых коллективов и организаций – 10, 25, 50, 75 лет и далее каждые 5 лет.

3. Награждение Почетной грамотой осуществляются на основании соответствующего ходатайства (Приложение № 1), подаваемого в Администрацию сельского поселения на имя главы сельского поселения.

Право направить ходатайство о награждении Почетной грамотой имеют:

-   председатель и депутаты Совета сельского поселения;

-  предприятия, организации и учреждения, находящиеся на территории сельского поселения, независимо от форм собственности;

- общественные объединения;

- органы территориального общественного самоуправления.

4. К ходатайству прилагается характеристика (Приложение № 2), наградной лист (Приложение №3) содержащая факты биографии (историографии), подтверждающие достижения и заслуги лица (коллектива), отражающие степень участия в общественной жизни сельского поселения, сведения об уже имеющихся наградах, почетных званиях и иных поощрениях и указание на событие, в связи с которым лицо (коллектив) представляется к награждению.

5. Необходимые документы на награждение представляются в Администрацию сельского поселения не позднее, чем за 2 недели до предполагаемой даты вручения Почетной грамоты.
6. Документы, указанные в настоящем пункте 3,4 могут предоставляться посредством личного обращения, направляться по почте или с использованием информационно коммуникационных технологий.

7. Организация работы по предварительному рассмотрению наградных дел, составлению документов о награждении возложена на управляющего делами  Администрации сельского поселения.
8. Оформление, учет и регистрация выданных почетных грамот и награжденных лиц возложена на управляющего делами Администрации сельского поселения. Учет и регистрация почетных грамот и награжденных лиц осуществляется в журнале «Журнал  регистрации Почетных грамот Администрации сельского поселения» (Приложение № 4).  
9. Награждение Почетной грамотой осуществляется на основании распоряжения главы сельского поселения.

10. Почетная грамота  имеет необходимые реквизиты (регистрационный номер, номер и дата распоряжения, место выдачи), подписывается главой сельского поселения и заверяется гербовой печатью Администрации сельского поселения.

11. Вручение Почетной грамоты Администрации сельского поселения производится в торжественной обстановке главой сельского поселения или от его имени и по его поручению - уполномоченным лицом. Вместе с Почетной грамотой вручается копия распоряжения главы сельского поселения о награждении.

12. Лица, награжденные Почетной грамотой Администрации сельского поселения, могут представляться повторно к награждению Почетной грамотой Администрации сельского поселения не ранее, чем через 3 года после предыдущего награждения.
13. В случае утраты Почетной грамоты Администрации сельского поселения дубликат не выдается.
14. Финансирование расходов по изготовлению или приобретению бланков Почетной грамоты, папок для Почетных грамот, производится из бюджета сельского поселения.

Управляющий делами                                                          И.Ф. Муратов
	
	Приложение № 1

к Положению

                                                                                              


    ОФИЦИАЛЬНЫЙ БЛАНК ПРЕДПРИЯТИЯ, УЧРЕЖДЕНИЯ, ОРГАНИЗАЦИИ

(при наличии)

	«____»_____________2014 г. № _____
	Главе сельского поселения Маядыковский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан

___________________________
            инициалы, фамилия

                                                                                              


Ходатайство о награждении Почетной

грамотой администрации сельского поселения Маядыковский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан

        В связи с наступающим _________________________________________ (юбилеем, знаменательным событием, профессиональным праздником или иным праздником  — наименование праздника) просим Вас рассмотреть возможность награждения Почетной грамотой администрации сельского поселения Маядыковский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан

________________________________________________________________________
               (фамилия, имя, отчество полностью, представляемого к награждению, должность, наименование предприятия, учреждения, организации, за какие заслуги.)

Характеристика, наградной лист  награждаемого прилагаются.

Руководитель

(полное наименование 

должности)                                          _______________________             ____________________________
                                                                                 подпись                                           инициалы, фамилия

	
	           Приложение № 2

к Положению

                                                                                   


Характеристика

к награждению Почетной грамотой администрации сельского поселения Маядыковский сельсовет  муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан

	Фамилия, имя, отчество награждаемого
	

	Должность и место работы награждаемого
	

	Дата и место рождения награждаемого
	

	Образование
	

	Общий трудовой стаж
	

	Стаж работы в отрасли или организации
	

	Награды и поощрения 
	

	Описание заслуг, за которые предполагается наградить
	


Наименование должности

руководителя




_____________


________________

М.П.





(личная подпись)


(инициалы, фамилия)
	
	           Приложение № 3
к Положению

                                                                                   


Наградной лист
1.Фамилия   _____________________________________________________________________________   

имя  _____________________________________    отчество  __________________________

2.Должность, место  работы: ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________
3.Дата рождения ______________________________________________________________
                                                                    (число, месяц, год)

4.Место рождения _____________________________________________________________
                                     (республика, край, область, город, иной населенный пункт)
5.Образование: ________________________________________________________________
                    (высшее профессиональное, среднее профессиональное, начальное профессиональ-

_____________________________________________________________________________________

ное, общее (полное) среднее,  среднее  образование,  специальность  по  образованию,  наименование учебного заведения, год окончания)

6.Ученая степень, ученое звание:  ________________________________________________

7.Государственные награды, ведомственные знаки отличия, другие награды, поощрения по месту работы и т.д.  

_____________________________________________________________________________

                                     (наименование награды, поощрения, дата награждения, поощрения)

 8.Общий стаж работы  _________________________________________________________

 9.Стаж работы в отрасли _______________________________________________________

10.Стаж работы в организации __________________________________________________ 

11.Домашний адрес:____________________________________________________________   

                                          (индекс, край, город, улица, проспект, № дома, квартиры)

12. Трудовая деятельность (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу) по данным трудовой книжки

	Месяц и год
	Должность с указанием организации
	Местонахождение организации

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	


13.Характеристика с указание конкретных заслуг представляемого к награждению

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

14.Дополнительная информация:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель                                 _____________________         _____________________

                                                                   подпись                                 инициалы, фамилия

 «_____» _______________ 20 14 г.

М.П.

           Приложение № 4
к Положению
Журнал
регистрации Почетных грамот администрации сельского поселения Маядыковский сельсовет муниципального района Дюртюлинский район Республики Башкортостан

	N п/п
	Ф.И.О. награжденного гражданина, наименование награжденной организации
	N, дата

распоряжения  о награждении
	Дата вручения
	Подпись лица, ответственного за регистрацию награжденных

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


